Wvydawanie duplikatow swiadectw, dyplomow

1. Wymagane dokumenty:

W przypadku utraty Swiadectwa lub dyplomu nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

e wniosek o wydanie duplikatu
o kserokopie dokumentu, jezeli jest w posiadaniu wnioskodawcy.

2. Miejsce zlozenia dokumentéw i osoby odpowiedzialne za zatatwienie
sprawy:

Dokumenty mozna ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Szkoty lub przekazac drogg
pocztowg (adresy jak nizej):

Szkota Policealna im. prof. Zbigniewa Religi w Olsztynie
ul. Marianska 3A, 10-052 Olsztyn
Anna Kowalska tel. 89 527-44-62 wew. 21

Termin i sposéb zatatwienia sprawy:

e jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja

niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w zasobach archiwalnych Szkoty
Policealnej im. prof. Zbigniewa Religi w Olsztynie, duplikat wydaje sie bez zbednej
zwitoki nie pdzniej jednak niz w ciggu 1 miesigca od daty otrzymania wniosku,
na duplikacie nie umieszcza sie fotografii.
3. Optata:
Zgodnie z § 24 i § 29 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27
sierpnia 2019 r. w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw
szkolnych, za wydanie duplikatu Swiadectwa, dyplomu pobiera sie optate w wysokosci

réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu. Opfata ta wynosi 26,00 zt.

Optate nalezy uisci¢ na konto:
Szkota Policealna im. prof. Zbigniewa Religi w Olsztynie
Numer konta 77 1090 2718 0000 0001 4650 1318

4. Sposob przekazania informacji o zatatwieniu sprawy:

Duplikat przesytany jest drogg pocztowg na wskazany we wniosku adres lub moze
by¢ odebrany osobiscie przez wnioskodawce.



